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ПОЛОЖЕНИЕ
О СТРУКТУРЕ, ПОРЯДКЕ РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ                             РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПЕДАГОГА                                                                МБОУ Жуковской СОШ № 2
(новая редакция)
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом школы и регламентирует структуру, порядок разработки, утверждения и реализации рабочих программ педагогов школы.
1.2. Рабочая программа (далее – Программа) – нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания учебной дисциплины (элективного курса, курса по выбору), основывающийся на государственном образовательном стандарте (федеральном и региональном компонентах, компоненте образовательного учреждения), примерной программе по учебному предмету.

1.3. Цель Программы – создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине.

Задачи Программы:

· дать представление о практической реализации компонентов государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета (курса);

· конкретно определить содержание, объем, порядок изучения учебной дисциплины (курса) с учетом целей, задач и особенностей учебно-воспитательного процесса школы и контингента обучающихся.

1.4. Функции Программы:

· нормативная, то есть является документом, обязательным для выполнения в полном объеме;

· целеполагания, то есть определяет ценности и цели, ради достижения которых она введена в ту или иную образовательную область;

· определения содержания образования, то есть фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению обучающимися, а также степень их трудности;

· процессуальная, то есть определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;

· оценочная, то есть выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности школьников.
2. Структура Программы
2.1. Структура Программы является формой представления учебного предмета (курса) как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала, и включает в себя следующие элементы:

1. Титульный лист (приложение 1); 

2. Пояснительная записка (с указанием целей и задач данной учебной дисциплины);
3. Учебно-тематический план с основным содержанием всех тем (приложение 2);

4. Содержание Программы.

5. Требования к уровню подготовки обучающихся по данной Программе, где следует отразить требования по рубрикам «Знать/понимать», «Уметь», «Использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни»;

6. Критерии оценки.

7. Учебно-методическое обеспечение Программы и перечень рекомендуемой литературы (приложение 4) (возможен текстовый вариант);
8. Календарно-тематическое планирование с перечнем контрольных, лабораторных, практических работ и экскурсий (приложение 3).
2.2.  Титульный лист – структурный элемент Программы, представляющий сведения о названии Программы, которое должно отражать ее содержание, место в образовательном процессе, адресность.

2.3.  Пояснительная записка – структурный элемент Программы, поясняющий актуальность изучения данного курса, его задачи и специфику, а также методы и формы решения поставленных задач (практическое задания, самостоятельная работа, тренинги и т.д.), рекомендации по их проведению. В пояснительной записке должны быть обоснованы предлагаемые содержание и объем курса, указано количество часов, отводимых на изучение данного курса согласно учебно-тематическому плану, формы контроля и возможные варианты его проведения. Количество и характер контрольных мероприятий по оценке качества подготовки обучающихся должны быть четко обоснованы. При этом необходимо указать, как именно эти мероприятия позволяют выявить соответствие результатов образования целям и задачам обучения. В пояснительной записке указывается информация о необходимых для реализации данного курса методических и учебных пособиях, оборудовании и приборах, дидактическом материале и т.д. Пояснительная записка должна быть лаконичной.

2.4. Учебно-тематический план – структурный элемент Программы, содержащий наименование темы, общее количество часов (в том числе на теоретические и практические занятия) и основное содержанием всех тем. Составляется в виде таблицы.
2.5. Содержание Программы.
Данный раздел Программы составлен на основе примерной программы и авторской образовательной программы с учетом внесенных учителем изменений (не затрагивающих стандарт) и должен содержать:
· название темы;

· необходимое количество часов для ее изучения;

· основные изучаемые вопросы темы.
2.6. Требования к уровню подготовки выпускников, обучающихся по разделам Программы - структурный элемент Программы, определяющий основные знания, умения и навыки, которыми должны овладеть обучающиеся в процессе изучения данного раздела. Могут быть представлены в виде таблицы.
2.7. Критерии оценки – структурный элемент Программы, который определяется применительно к раз​личным формам контроля знаний: устному опросу, решению количественных и качест​венных задач, лабораторной работе, практической работе, тестированию, контрольной ра​боте, комплексному анализу текста, выразительному чтению художественных произведе​ний наизусть, творческой работе (реферат, сообщение, доклад, проект и т. д.), зачету, эк​замену.
2.8. Учебно-методическое обеспечение Программы и перечень рекомендуемой литературы – структурный элемент Программы, в котором указываются базовый учебник, учебные пособия для обучающихся, дополнительная литература для учителя и учащихся, оборудование и приборы, методическая литература для педагогического работника, перечень Интернет-ресурсов и других электронных информационных источников, перечень обучающих, справочно-информационных, контролирующих и прочих компьютерных программ, материально-техническое оснащение образовательного процесса по каждому разделу Программы.

2.9. Календарно-тематическое планирование – структурный элемент Программы, включающий в себя информацию о названии раздела и темы, количестве часов, отводимых на изучение темы, содержании учебной темы, типе урока, требованиях к уровню подготовки учеников по данной теме, формах контроля, дате проведения урока. Исходя из специфики предмета, возможно добавление другой информации. Составляется в виде таблицы. Допускается написание дат карандашом или ручкой. В течение учебного года возможна корректировка календарно-тематического планирования: объединение уроков (фигурной скобкой), увеличение часов, отведенных на данную тему, смещение дат и т.п. 
3. Технология разработки Программы
3.1. Программа составляется учителем-предметником по определенному учебному предмету или курсу на учебный год или ступень обучения.
3.2. Проектирование содержания образования на уровне отдельного учебного предмета (курса) осуществляется индивидуально каждым педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видением дисциплины (образовательной области).
3.3.  Допускается разработка Программы коллективом педагогов одного предметного методического объединения.
3.4. Не допускается:

· при разработке календарно-тематического планирования ориентация на учебник без учёта содержания примерных программ.
4. Порядок утверждения Программы
4.1. Программа утверждается ежегодно (до 1 сентября текущего года) приказом директора школы.

4.2. Порядок утверждения Программы определяется данным Положением, утвержденным на уровне ОУ.

4.3. Порядок утверждения Программы осуществляется следующим образом:
4.3.1. Первый этап (до 25 июня) – Программа рассматривается на заседании Методического
объединения и согласовывается с заместителем директора по учебно-воспитательной работе;
4.3.2. Второй этап – (до 27 августа) – Программа предоставляется на утверждение директору школы.
4.4. После утверждения Программа становится нормативным документом, реализуемым в
данном образовательном учреждении. Общий перечень Программ утверждается приказом по образовательному учреждению.

4.5. Для авторских программ учебных курсов, разрабатываемых непосредственно учителем
и реализуемых за счет компонента ОУ, проводится дополнительная внешняя экспертиза, которую осуществляет управление образования администрации Жуковского района.
4.6. Программа составляется для отдельного класса (параллели), на титульном листе указываются данные о педагоге, работающем в данном классе (параллели). 
4.7. При несоответствии Программы установленным данным Положением требованиям,

директор школы накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока исполнения.

4.8. Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в Программу в течение учебного года, должны быть согласованы с заместителем директора по УВР.
4.9. Учителя сдают в учебную часть второй экземпляр Программы с проставленными датами до конца учебного года, с целью использования их учителями – предметниками на момент замещения уроков.
4.10. Программа обновляется ежегодно.
5. Компетенция и ответственность учителя
  5.1. К компетенции учителя относятся:
· разработка Программ;

· использование и совершенствование методик учебной деятельности и образовательных технологий, в том числе дистанционных образовательных технологий с применением информационных и телекоммуникационных технологий при опосредованном (на расстоянии) или не полностью опосредованном взаимодействии обучающего и учителя;

· организация своей деятельности в соответствии с годовым календарным учебным графиком на текущий учебный год и правилами внутреннего распорядка общеобразовательного учреждения, иными локальными актами общеобразовательного учреждения;

· осуществление текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся в соответствии с федеральными нормами и федеральными требованиями государственного стандарта общего образования, Уставом школы;
· отчетность о выполнении обучающимися практической части Программ в соответствии с учебным планом общеобразовательного учреждения на текущий учебный год и графиком учебного процесса (расписанием занятий).
  5.2. Учитель несет ответственность за:
· невыполнение функций, отнесенных к его компетенции;

· реализацию обучающимися не в полном объеме практической части Программ в соответствии с учебным планом общеобразовательного учреждения на текущий учебный год и графиком учебного процесса (расписанием занятий);

·  качество знаний, умений и способов деятельности обучающихся по учебному курсу, предмету;
· нарушение прав и свобод обучающихся во время реализации Программ.
6. Общие требования к оформлению Программы
6.1. Текст набирается в редакторе Word for Windows шрифтом Times New Roman, кегль 12-
14, одинарный межстрочный интервал, переносы в тексте не ставятся, выравнивание по 

ширине, абзац 1,25 см, поля со всех сторон 2 см; центровка заголовков и абзацы в тексте 

выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются 

непосредственно в текст.
6.2. Титульный лист Программы составляется в соответствии с приложением 1.
6.3. Учебно-тематический план Программы составляется в соответствии с приложением 2.
6.4. Календарно-тематическое планирование Программы составляется в соответствии с приложением 3.

 Обязательным является:

· «Требования к уровню подготовки учащихся»;

· «Формы контроля»;

· «Элементы содержания».
6.5. Учебно-методическое обеспечение Программы и перечень рекомендуемой литературы составляется в соответствии с приложением 4.
6.6. Программа оформляется в отдельной папке (папка-скоросшиватель с мультифорами).
6.7. Программа может содержать ксерокопии нормативных документов, текста 

авторской программы.
7. Хранение Программы
7.1. Первый экземпляр Программы хранится в методическом кабинете школы в электронном виде.
7.2. Второй экземпляр находится у педагога, реализующего данную Программу.
7.3. Программы педагогов хранятся в методическом кабинете в течение 1 учебного года.
8. Срок действия и порядок изменения данного Положения
8.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся Педагогическим советом и принимаются на его заседании.
8.2. Срок данного Положения не ограничен. Положение действует до принятия нового.
· Схема календарно-тематического планирования учебного предмета на учебный год в               классах, работающих по ФГОС-2 (приложение 5).
Приложение 1

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ЖУКОВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №2

	РАССМОТРЕНО 

на заседании ШМО,

протокол № ____
от «___» _________ 20___г.
Руководитель ШМО

________________ (ФИО)
	«СОГЛАСОВАНО»
Заместитель директора по УВР
____________

«___» ___________ 20___г.

	«УТВЕРЖДАЮ»
Директор                                   МБОУ ЖСОШ №2
____________
от «____» _________ 20___г.


РАБОЧАЯ ПРОГРАММА

по предмету ____________________________
для _________________ класса(ов)
на 20__ - 20__ учебный год.

	Учитель:
	

	


Жуковка

20___ 
Приложение 2

Учебно – тематический план
	№ п/п
	Наименование               разделов и тем
	Всего часов
	В том числе на:
	Контрольные работы
	Примерное                      количество часов на самостоятельные                работы учащихся

	
	
	ФК
	РК
	уроки
	лабораторно – практические                работы,                             уроки развития речи
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	В нижней части таблицы часы суммируются

	Итого:
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

Схема календарно-тематического планирования учебного предмета на учебный год
	№ п/п
	Тема урока
	Количество  часов
	Тип урока
	Элементы          содержания или                 основные    понятия  урока
	Требования к уровню                      подготовки     учащихся
	Формы контроля
	Дата                  проведения

	
	
	
	
	
	
	
	план
	факт


Приложение 4.
Учебно-методический комплект.

1) Учебники: 
	№ п/п


	Автор
	Название, класс
	Год издания
	Издательство

	
	
	
	
	


2) Методические пособия для учителя:
	№ п/п

	Автор
	Название, класс
	Год издания
	Издательство

	
	
	
	
	


3) Пособия для учащихся (тетради и т.д.)
	№ п/п

	Автор
	Название, класс
	Год издания
	Издательство

	
	
	
	
	


4) Контрольно-измерительные материалы:
	№ п/п

	Автор
	Название, класс
	Год издания
	Издательство

	
	
	
	
	


5) Пособия для подготовки к ГИА и ЕГЭ:
	№ п/п

	Автор
	Название, класс
	Год издания
	Издательство

	
	
	
	
	


6) Электронные пособия (диски):
	№ п/п

	Название, класс

	
	


Приложение 5.
Схема календарно-тематического планирования учебного предмета на учебный год

Вариант I.
	№ п/п
	Тема урока (содержание)
	Планируемые результаты                                   (в соответствии с ФГОС)
	Характеристика деятельности учащихся
	Дата

	
	
	предметные
	УУД
	
	По плану
	Факт


Вариант II.

	№ п/п
	Тема урока (содержание)
	Кол-во
	Характеристика деятельности учащихся
	Планируемые                результаты
	Дата

проведения

	
	
	
	
	
	По плану
	Факт


